www.golfclub-ottenstein.at

WIR SUCHEN:

Der Diamond Golf Club Ottenstein liegt eingebettet
in den Higeln des Waldviertels nahe Rastenfeld. Der
Club ist nicht nur fiir seine erstklassige Golfanlage,
sondern auch fir sein hervorragendes Service und
die familiare Atmosphdre bekannt.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir fir die
Monate Juli und August 2025 einen motivierten und
engagierten Ferialpraktikanten -praktikantin

fiir unser Sekretariat.

WIR BIETEN:

* Einen spannenden Einblick in die Arbeitswelt eines Golfclubs

FUR DAS
CLUBSEKRETARIAT

(M/W/D)

* Ein abwechslungsreiches Praktikum mit abwechslungsreichen Aufgaben

* Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem engagierten und freundlichen Team

* Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit, deine Aufgaben selbststéndig zu organisieren
 Die Chance, wertvolle Erfahrungen flr deine berufliche Zukunft zu sammeln

* Monats - Bruttogehalt von € 1.500,-

DEINE AUFGABEN:

e Unterstltzung bei der allgemeinen Biroorganisation
und administrativen Aufgaben

¢ Telefonische und schriftliche Kommunikation
mit Mitgliedern und Gasten

* Bearbeitung von Anfragen und Reservierungen

» Pflege und Aktualisierung von Mitgliederdaten
und -dokumenten

* Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen und Turnieren

* Unterstltzung bei der Vorbereitung von Marketing-
und Informationsmaterialien

* Allgemeine Sekretariatsaufgaben wie Ablage,
Postbearbeitung und Terminkoordination

DAUER DES PRAKTIKUMS

DEIN PROFIL:

Du bist eingeschriebene/r Student/in oder Schilerin/Schuler
und auf der Suche nach einem Praktikum
in den Sommermonaten?

Du hast Interesse an der Golfbranche, spielst vielleicht selbst
Golf und mochtest einen Einblick in die Ablaufe
eines Golfclubs gewinnen?

Du arbeitest selbststéndig, organisiert und bist zuverlassig?

Du verfugst Uber gute PC-Kenntnisse (MS Office & Social
Media) und eine schnelle Auffassungsgabe?

Du hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift;
Englischkenntnisse sind von Vorteil

Das Praktikum beginnt am 1.Juli bzw. 1. August und endet am 31. Juli bzw. 31 August.

Der Einsatz erfolgt in Vollzeit (ca. 40 Stunden pro Woche)

KONTAKT:

spannenden Herausforderung hast und unser Team wéhrend des Sommers tatkréftig unterstiitzen
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Lust auf eine tolle Erfahrung in einer landschaftlich einmaligen Umgebung? Wenn du Interesse an dieser @

IXC

mdchtest, dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Motivationsschreiben).

Mag. (FH) Peter Vargo - Clubmanager
+43 (0) 2826/74 76
peter.vargo@golfclub-ottenstein.at
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